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广西数字政务一体化平台广西科技
成果转化“一件事”操作指引
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[bookmark: _Toc2119403242]一、注册与登录
[bookmark: _Toc1639648062]（一）登录网址
打开浏览器，输入网址：https://zwfw.gxzf.gov.cn/或在百度搜索“广西数字政务一体化平台”，点击如下图所示官方链接进入官网。
[image: ]

[bookmark: _Toc1377481653]（二）注册账号
1. 没有账号的申报单位在首页点击“登录”按钮进入登录页面。
[image: ]

2. 选择“法人登录”或“个人登录”按钮，然后点击“新注册用户”按钮。
[image: 图片1]

3. 按照注册页面提示，填写“个人登录”或“法人注册”所需的信息，填写的注册信息应妥善保管。
[image: ]

4. 如忘记登录密码，可点击选择“法人登录”“个人登录”，通过“其他方式登录”所列的“国家政务平台、智桂通APP、微信登录、电子营业执照”中的一种方式登录。也可点击“忘记密码”功能找回密码。以上所列的方式均无法登录，可联系广西数字政务一体化平台技术支持人员。
[image: ]
[bookmark: _Toc1068221109]（三）登录账号
根据需要用法人/个人账号登录系统。新注册用户注册完毕后回到登录页面选择“法人登录”或“个人登录”按钮并输入账号、密码进行登录。
[image: 图片2]
[bookmark: _Toc995880414]二、广西科技成果转化“一件事”办理
1. 登录账号之后，在广西数字政务一体化平台的首页找到“高效办成一件事”。 
[image: ]
2. 在页面模块中根据科技成果类型分别在“个人”“法人”选择广西科技成果转化“一件事”选项，点击以发起该事项的申请。
[image: 1752713900291]









[image: 2da02979d13e8a6063fd473e354ac31]
3. 进入办理页面查看用户须知，点击《用户协议》并阅读内容5秒，然后点击“进入办事”按钮。
[image: ]

4. 进入选择办理情况，选择1个（可以多选）对应的办理内容“科技成果转化专项资金申请（科技成果转化奖励性后补助）”“科技成果登记”“知识产权支持资金申请（知识产权专项经费）”“现行科技成果转化税收优惠政策”，选择成果的类型以及用户所属的类型并点击“确定”按钮。
[image: 图片3]

[bookmark: _Toc290572794]三、广西科技成果转化“一件事”填报
[bookmark: _Toc141141579]（一）申报材料规范处理
PDF转换完成后生成的文件，如果超过50M，则需要进一步压缩文件（建议超过30M就压缩）后再上传系统。批量压缩PDF文件操作步骤如下：
a.选择“文件”按钮。
b.选择“减小文件大小”按钮。
c.进入PDF压缩页面后，选择添加文件。
d.在弹窗的文件中选择材料比较大的文件后，点击“打开”按钮
e.输出目录选择“PDF相同目录”（转换后会在同目录下显示，文件名会有后缀名）。
f.点击“开始压缩”后等待压缩完成即可。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc1599419186]（二）申报录入流程
申报填报录入
申报人需在“科技成果转化一件事”页面完成在线填表、上传材料、取件方式、信息确认。
[image: ]
[bookmark: _Toc371131210]（三）科技成果转化专项资金申请
[bookmark: _Toc1590536573]1. 申报填报录入
选择所需办理的内容“科技成果转化专项资金申请”，点击确定进入。（注意：此业务必须法人账号才可办理）
[image: 图片1]
办理“科技成果转化专项资金申请”申报单位需要填写的内容包括：基础信息及项目信息。
1.1基本信息
选择“基础信息”，按要求逐项填写信息，其中带“*”为必填项（下同），填写完成后，请检查确认信息是否正确。
[image: ]
1.2项目信息
填写“项目信息”，按要求逐项填写信息，填写完成后，请检查确认信息是否正确。
[image: ]

注意：由于填写信息较多，填写过程中常点保存，以免信息丢失。全部填写完毕检查无误后，点击确认进入下一步。

[image: ]
[bookmark: _Toc915357635]2. 上传材料
上传材料可选择“共享材料”，如有显示共享的相关企业资质材料，可以选择相应符合的材料使用。也可通过点击本地文件点击上传相关材料。
[image: ]
[bookmark: _Toc880581734]3. 在线签章
科技成果转化专项资金申请表，需点击完成在线签章（电子签章的制作详见附件2）。
[image: ]
检查完毕无误后，点击确认进入下一步。
[image: ]

[bookmark: _Toc562392715]4. 取件方式
目前成果转化业务只通过线上办理，直接再点击下一步。
[image: ]
[bookmark: _Toc1555712446]5. 信息确认
检查填写过程中的全部信息。
[image: ]

信息检查无误后，点击提交，完成科技成果专项资金申请。
[image: ]
[bookmark: _Toc910365201]（四）科技成果登记
[bookmark: _Toc167645921]1. 申报填报录入
选择所需办理的“科技成果登记”以及成果类型，再点击确定。
（注意：此业务个人及法人账号都可办理，个人成果申请以个人账号注册并登录填报，单位成果申请以法人账号注册并登录填报。）
[image: 图片4]
办理“科技成果登记”申报单位需要填写的内容包括：科技成果登记、成果概况、立项情况、经费实际投入额、评价情况、所获科技奖励、知识产权情况、成果转换情况、成果转化需求、成果完成单位情况、成果合作完成单位情况、成果简介（需求不少于500字、不超过2000字）以及成果完成人员名单、评价委员会名单。
1.1科技成果登记
选择“科技成果登记”按要求逐项填写信息，其中带“*”为必填项（下同），填写完成后，请检查确认信息是否正确。
[image: ]
1.2成果概况
选择“成果概况”按要求填写成果概况相关信息。
[image: ]
1.3立项情况
选择“立项情况”按要求填写立项相关信息。
[image: ]
1.4经费实际投入额
选择“经费实际投入额”按要求填写经费投入相关信息。
[image: ]
1.5评价情况
选择“评价情况”按要求填写评价情况相关信息。
[image: ]

1.6所获科技奖励
选择“新增”按要求填写所获科技奖励相关信息，再点击确认。
[image: 图片5]

1.7知识产权情况
选择“新增”按要求填写知识产权情况相关信息，再点击确认。
[image: 图片6]
1.8成果转化情况
选择“成果转化情况”按要求填写成果转化情况相关信息。
[image: ]
1.9成果转化需求及成果单位完成情况
1.9.1成果转化需求
选择“近期有转化需求”，则按要求填写成果转化需求相关信息。
[image: 1752715401035]
选择“近期无转化需求”，则无需填写相关信息。


如[image: 1752724530538]
1.9.2成果完成单位情况
个人账号注册后填报时，无需填写成果完成单位情况；法人账号注册后填报时，系统自动生成部分成果完成单位信息，其余成果完成单位信息按要求如实填写。
[image: 1752715915937]
1.9.3成果合作完成单位情况
填报成果有其他合作单位时，选择“新增”，再按要求填写成果合作完成单位情况相关信息，再点击确认。
[image: ]
1.9.4成果简介
按7项要求填写内容，写入不少于500字，不超过2000字的简介内容。
[image: ]
1.9.5评价委员名单
选择“新增”，再按要求填写评价委员相关信息，再点击确认。
[image: ]
[image: ]
注意：由于填写信息较多，填写过程中常点保存，以免信息丢失。全部填写完毕检查无误后，点击确认进入下一步。
[image: ]
[bookmark: _Toc1711732984]2. 上传材料
按照申报材料规范处理要求，上传相关的证明文件，再点击确认。
[image: ]
[bookmark: _Toc1808281879]3. 取件方式
阅读后点击下一步
[image: ]
[bookmark: _Toc460691169]4. 信息确认
点击提交，检查所有填写的信息，检查全部信息无误后，点击提交，完成科技成果登记。
[image: ]
[image: ] 
[bookmark: _Toc14405821]（五）知识产权支持资金申请
办理“知识产权支持资金申请（知识产权专项经费）”，选择所需办理的“知识产权支持资金申请”，选择用户类型，点击确定。（注意：此业务个人及法人账号都可办理）
[image: ]

申报单位需要填写的内容知识产权支持资金申请（知识产权专项经费）。
[bookmark: _Toc165495060]1. 申报填报录入
进入知识产权支持资金申请（知识产权专项经费）在线填写，按要求逐项填写信息，填写完成后，请检查确认信息是否正确。
[image: ]
[bookmark: _Toc2146863133]2. 确认信息
检查无误后进行提交，完成知识产权支持资金申请。
[image: ]

[bookmark: _Toc549322934]（六）现行科技成果转化税收优惠政策
办理“现行科技成果转化税收优惠政策”申报单位需要查询相关税收优惠政策。（注意：此业务个人及法人账号都可办理）
[bookmark: _Toc1777020332]1. 选择进入
“现行科技成果转化税收优惠政策”，点击确定。
[image: ]
[bookmark: _Toc441377064]2. 政策查询
[image: ]

[bookmark: _Toc227985372]（七）多个业务合并办理
自主选择申请单项或多项服务。系统将科技成果登记、科技成果转化专项资金申请（科技成果转化奖励性后补助）、知识产权支持资金申请（知识产权专项经费）、现行相关税收优惠政策宣传辅导等事项的申请表、材料通过优化整合为“一张表单、一套材料”，申报人根据实际需求和政策指引，可自主选择申请单项或多项服务。
进入选择办理情况，同时选择多个办理的内容，依次填写成果类型、用户类型，点击确认，再次核准所需办理的内容。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc2065735583]1. 申报填报录入
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc1069671425]2. 在线签章及上传材料
[image: ]

[image: ]
[bookmark: _Toc1560948487]
3. 信息确认
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc401703525]
4. 联合申报完成。
[image: ]
★提示：在填报申报材料时，请务必确保所有信息准确无误，并按照要求上传相关证明材料，以避免因信息错误或材料不全而导致申报失败。

四、查看办件进度
1. 申请提交成功后，点击“我的办件”可进入“企业中心”查看“企业办件”信息和状态。
[image: ]

2. 也可以在平台首页右上角点击企业名称，在弹出的信息提示框中点击“企业中心”查看“企业办件”信息和状态。
[image: ]

3. 进入企业中心页面后，点击相应的办件“详情”进入办件详情页面。
[image: ]
[image: ]

4. 在办件详情页面，用户可查看办件单号、类型、状态和办理进度、申报信息、办理结果（证书下载）等。
[image: ]

5. 如办件未填报完成的，可通过“我的草稿”查看办件情况。
[image: ]

6. 在“我的草稿”页面，可以对办件进行编辑和删除。
[image: ]
[bookmark: _Toc2047819095]
五、办件补齐补正
1. 用户应及时在“企业中心”查看办件状态，如为“待补正”的，点击“补齐补正”按钮进入办件补齐补正页面。
[image: ]

2. 在办件补齐补正页面，按照修改意见，一次性完成材料补正，并重新提交。补齐补正、流程、提交方式与申报流程一致。
[image: 13c12f967bae6029a6e9a88edd0bea9]

3. 办理“科技成果转化专项资金申请”，如需要补齐补正，请在企业、管理机构项目推荐中进行补齐补正。
[image: ]
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